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aprobarea EDITIEI sau.a BEVIZIEI iI-{ CADRUL EDITIEI
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crt

Elemente
privind
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oneratiunea

Funcfia

4 -*.::;I 2 J

Prof. Militaru Alexandra 26,03.2024
d"!eV6e

ffi
fur'{

2.1.
Elaborat Membru comisie

inqcriere

Prof. $iclovan PomPilia 26.03.2024 E!,rt2.2. Verificat Director

Prof. $iclovan PomPilia
26.03.2024 w

2.3
Avizal Preqedintele comisiei de

monitorizare a SCIM

Prof. $iclovan PomPilia 26.03.2024
2 W2.4

Aprobat Pre$edinte CA

lata Oe la care se aPlici
prevederile edi{iei / revizuirii

editiei

Edifia lrevizia
in cadrul edifiei

Revizia 1



Nr.

crt
Scopul

difuzlrii
Ex.

Nr.
Compartiment Funcfia Nume gi

prenume 'ffi.,ffi.%I 2 4 )
strF frfl e-t'

ll.ii r::44.1 Aprobare I Conducere clrector Prof. $iclovan
Pompilia d@ffi -YJl 3+7

4.2 Avizare Conducere Pre$edlntele comisiei
de monitorizare a

SCIM

Prof, $iclovan
Pompilia

,5;e1.ffiW
4.3 Informare I Comisia de

reinscriere- inscri ere
din unitilile de

invdJimdnt cu nivel

Uadre didactice,
secretari,

informaticieni etc.

Conform Decizie
nr.7 din 26.03.2024 /6o2v,

4.4. Aplicare I Comisia pentru
repariizarea
copiilor pe

formagiuni de
studiu

Profpenhu educa{ie
timpurie

Prof. Andraq Larisa
Prof. Berari Livia
Prof. Boia Lavinia
Prof. Militaru
Alexandra

7-€.o)2o24

4.5 Arhivare I Serviciul arhivare Comisia de
monitorizare a SCIM

Conform statului de
functii aorobat Vo>w4

f . SCOPUL procedurii operationale:

Scopul ptezentei proceduri este de a reglementa modalitatea de constituire a formafiunilor destudiu in cadrul PJ Grddinifa P.P. ,,Grddinila veseliei" curtici, prin distribuirea aleatorie aantepregcolarilor/preqcorarilor inscrigi in grupere de inceput de nivel: grupa micd.

2. D'MENTUL DE A'LT.ARE a procedurii operafionare
Ptezenta procedurd este aplicabild ?n unitd{iG ae invafdmant preuniversitar cu grupede nivel antepreqcolar/preqcolat gi uu fi dusd ta inaeptinire de catre comisia de reinscriere -inscriere a copiilor ?n invd{dmdntul pentru educafie timpurie.

, 3' D'.UMENTATIA A'LICABILA procedurii operafionare

Documente de referinqi (reglementEri) aplicabile constituirii formafiunilor de studiu incadrul unitifii de invi{imint.

Legislafie primari
-Legea invdfdmdntului preuniversitar nr. 19812023, cu modificdrile qi completdrile ulterioare

Legislafie secundarii
- ordinul M'E' nr' 3'9.45.101.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distribufie aleatorie aanteplegSlarilor/pregcolarilor/elevilor in formaliunile de studiu
- o'M'E' nr' 4'018/15 '03.2024privind aprobareavrtoaorogiei-cadru de inscriere a copiilorin unit[1i de invd{amdnt preunivlrsitar cu personatitate juridicd cu grupe de nivel preqcolar



$/sau antepregcolar gi in servicii de educalie. timpurie complementare qi a calendaruluiinscrierii copiilor 
T::.p^:$::luti 

qi pi.gcoiari in' unur ,.oiu. 2024-20i5 in unitdfi deinvdfdmdnt preuniversitar cu p.rronulitute.juridicd .u g*p. de niver pregcorar qi/sauantepre$colar gi in servicii de educalie timpurie ,orpirrrnt*
4.

Definifia Ut r t
termenul resnectivProcedura opera{ionali Prezentarea fo.

urmali, a metodelor de I
vpAanoo_^^r:_:_:: - .. ..jy.:ru stabilite gi a regulilor de aplicat invederea realiz'rii activitdtii,.cu privire i; ;;;:il""a etementetordin :edru!_dgn!6rq procesului respectivEdifie a unei pr"c"d*l Forma tntttu,U

'operafionale, aprobatd 9i difuzattr
Edi{ia se modificd atunci c6nd deja au fost realizate 3 revizii alerespectivei proceduri sau atunci cana moainca.lt" ain structura

t.aepa$gsc 50%o din continutul reviziei anterioareRevizuirea ln cadrul edifiei Acfiunea O"rn

*3T,:11? 11,.ljllp=*ente ale.rr"i"orii 
" unei proceduri,modificdri ce implicd, de reguta ,JlU ff ffi:#iPP99d94i.a9l!!gtSerq au fost aprobate 9i dituzaieSolicitare de inscriere

Locuri disponibile Locurile ttb"."
ante,greqgolar/preqcolar, afisate la fiecare unitate de invatamant in
"oro.'itut";;'-"dffi;"###"#;:il:J",ii"illT,l,",.jiscolarizare aprobat de ISJ/NIE in 

"onfoiiitut, cu prevederileIegislative.
Criterii generale Criteriile *nrton

::_t,lt,^",. 
in unitdfi de invdfimdnt p."""rirorit . cu personalitatejuridic[ cu grupe de nivei p."grJi* lil*'int"p."9"olur qi inservicii de educatie timpurie comnl.-"rtr,.Documente ju.tin"uUo" Documentele u*

3:T,".i'*"""r:criteri 
ile ginerai" y1r.,rn"Jril ie aepartalare eideclarafie acord a u--ulo., e"rr4;*./-6;## A;iprivind inscrierea la unitatea de invdtdm6n, '

Abrevieri ale termenilor utilifr

Termenul abreviat

zarea Antepre$colarilor $i a preScolarilc,r

5. Descrierea procedurii operationale:
La nivelul unitdfii de ?nvdfdmdnt, se constituie Comisia de inscriereantepreqcolari lor/preqco I ari I or, a c arei componenld este urmdto area :

qi distribuire aleatorie a



a) preqedinte_directorul unitdlii de invd{dmdnt
b) secretar-cadru didactic
c) membri-cadrere didactice care preiau grupere nou formate

6. Responsabili6{i qi termene:

,"*::n'ilffiffi:1',:l'olrffi',f ire aleatorie a antepreqcolarilor/prescotarilor propune

consiliul de adminis tratie al"Til,l-d. invdfdmant 
?p:obd formafiunile de studiu, cu celpufin 5 zile rucrdtoare inainte a. i*.p.r.a cursurilor nourui an qcorar.Data la care. are loc sedinfa de distribuir. ui"u*ri, a antepre$colarilor/pregcolarilor informa{iunile de studiu.se afigeaza Ia 

.avizieruyp, ,it*i unitdfii de invdfdm'nt, astfel inc6tpdrinfii sau repr.:1e:3ll^t:'g:it ai copiilor rt fi"";f#lir qi ,u poatd participa, in caritate deobservatori, la repartizarea pe grupe a acestora.
constituirea formaliuniloiae studiu in eJucalia timpurie, respectiv in grupele mici de lanivel antepreqcolar 9i din grddinila se realizeazdlirpa'^r{,r"ri zarea procerui-ui o. inscriere ineducafia timpurie.

comisia de ?nscriere qi distribuire aleatorie a antepre$corarilor/preqcolarilor din unitateade invdfdmdnt' pebazalistei finale a copiitor inr..i;ii;';dfdm6ntur antepregcorar/pregcorar,generate din SIIIR, grupeazd copiii dupd cum urmeazd: 
---

a) FETE:

p6nd la orr; j:?r l-v6rsta de 2 ani (pentru antepreqcol ari)/3 ani(pentru pregcotari) implinili

;;;;;;;*{;#*#ijfiifi fi{;.:li:"1i:,ip'^,':,,'*,;;;*',*,-oimp,inili
b) BATETT:

pdnd,tao",#rrl-;,1r,i3,:'"i,T',g;llT :l[T'j,::tTr't 
ani (pentru preqcorari) impriniri

pdnd,tar#T3;i:1T:Lffij"H',ffilmnni*r"'iv: ani (pentru preqcorari) imprini{i

or.our"l) 
ANTEPRE$COLARr/PRE$COLARr 

a cdror limba materna difera de limba de

pdnd ra ,#T: rti:il1,:,i';#i $9J,::'[ HL-,Tj,'"","x' 
i)t3 ani (pentru preqcorari) imprini{i

pegara.*:|:ti::,";offi"'"i1'rtffij':,ffn:"i'"r"'iv: ani (pentru preqcorari) imprinili

ur,.ru,i?. *Xii#:coLARr/PRE$coLARr tu.. solicitd inscrierea ta srupe de
FETE

p6nd rar#:?rti:ill:,i';#i,f;:l.il:1i'$'fi:1x'i)/3 ani (pentru prescorari) imprinifi

lu*':l#:?;r-H:Lffii"XX'"*,iil':"ffn:fii'"r"'rv: 
ani (pentru prescorari) impriniri

BAIETI
-lista l-vdrsta de 2 ani (pentru antepreqcol ari)13 ani(pentru pregcolari) implinilipdnd,la data de 3l august a anului gcolar in curs inclusiv

p6ndtar.#T:,1-::T:Lffi"'"iT"tffil':"rn:il:il'ati)/3 ani (pentru prescorari) imprini{i



constituirea formafiunilor de studiu se va realiza in ordine alfabetici.

comisia de inscriere 9i distribuire a antepregcolarilor/preqcolarilor din unitatea deinvdfrmdnt ordoneazd alfabetic lista finald 
" "6iiili;r..iqi, grupafi pe categoriile prevdzuremai sus' gi se distribuie alternativ, astfeii plffi &l ain rirru l, respectiv primul copil dinlista 2 pentru grupa micd A, al doilea .opit oin ririu 1 ,rrpectiv al doilea copil din lista 2pentru grupa micd B qi aqa mai depane, utilizdndu-r. pr rand fiecare listd cu copiii dispugialfabetic' Pentru preqcolari ai caror limta ,nu[-i;;f# de^rimba de predare/sau au optatpentru altemativi educaJionald pdnE la frnalizareu 

"onrtitui.ii 
formafiunilor de studiu.in cazul gemenilor/ttipr.tii*,'pdrintele ;, 

-."p.;;"ntantul 
legal dispune/transmite odeclarafie la unitatea oe invalamdni Rrin :*" .;;;"i;";ll "u .aor"gte reparrizarea fraflor inaceeagi grupd sau in grupe diferite.'in situalia in.ur. pa.intele.sau rcprezentantul legaldoregte inscrierea.fraliLr-in aceeagi grupa, aceqtia sunt repart iza[i in grupa in care a fostdistribuit primul dintre frati.

Prescolarii cu cerinte educationale speciale sunt repart izati, echitabil, la nivelultuturor claselor, in functie de tipul de tulburar e/afectiuneldizabilitateidif*"i;;" de invatare,fara sa se aplice procedura de tralere l.b sorti.
comisia de inscriere qi ditttibuire aleatorie a antepreqcolarilor/preqcolarilor din

;::?J:lJlffiffT:1lJlilffi?consiriurui de adminis,t uEii,,p., up.ou-u,,, componenra

Distribuirea cadrelor didactice care preiau grupele de inceput de ciclu de invdfdm6ntare loc dupa principiur continuitdlii, prin consens, dupd cum urmeazd:
cadrele didactice la grupele mici traaililnai continu d la aceleaqi grupe (grupa

7. Resursefff:.i.-rl 
gcolar curent, devine grupa mic[A anul gcolar urmato4

7.1. Resurse materiale :

o mobilier de birou, calculator, imprimantd, copiator, telefon/ fax, materialeconsumabile, site-ul grddinilei, spafiu de afigare/ avizier, internet/ pogtd electronicd,program informatic pentru ?nregistrareu ,.r..iro, de inscriere.

7.2. Resurse umane
o inspector qcolar pentru educafie timpurie, director al unitdlii de ?nvdfdm6nt, profesorimembri din comisia de inscriere gi distribuire aleatorie a copiilor de la nivelulunitafii de invdfdmant.

7.3. Resurse financiare
t. cheltuieli cu materialele consumabile

7.4. Resurse informaf ionale
- baTe de date privind legislafia aplicabili
- colecfia Monitorul Oficial al Romdniei
- LEX.exe
- Site-ul ISJ Arad http:l/isjarad.rol


